Na temelju ¢lanka 28. Statuta Doma hrvatskih veterana, uz suglasnost Ministarstva hrvatskih

branitelja, Upravno vije¢e Doma hrvatskih veterana na sjednici odrzanoj dana 04. rujna 2024.
godine donosi

PRAVILNIK
O UPOTREBI I CUVANJU PECATA I STAMBILJA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduje se broj, na¢in upotrebe i uvanja pedata i tambilja Doma hrvatskih
veterana (u daljnjem tekstu: Dom).

Clanak 2.

[zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski
1 Zenski rod.

Clanak 3.

(1) Dom ima u upotrebi dva pecata sadrzaja, veli¢ine i oblika odredenih ¢lankom 12. stavkom
1.1 2. Statuta.
(2) Po jedan pecat iz stavka 1. ovog ¢lanka ¢uva i koristi:
- ravnatelj ili osoba koju on za to zaduZi (numeriran s rednim brojem 1.) i
- predsjednik Upravnog vijeéa Doma hrvatskih veterana ili osoba koju on za to zaduzi
(numeriran s rednim brojem 2.).

Clanak 4.

(1) Dom za potrebe obavljanja uredskog poslovanja ima u upotrebi:

- jedan prijemni Stambilj sadrZaja, veli¢ine i oblika odredenih ¢lankom 12. stavkom 4. Statuta

- jedan Stambilj pravokutnog oblika 20X50 mm sa sadrzajem: ,,DOM HRVATSKIH
VETERANA” i

- jedan Stambilj pravokutnog oblika 20X50 mm sa sadrzajem: ,,Postarina plaéena HP-u d.d. u
postanskom uredu 34551 Lipik”.

(2) Stambilje iz stavka 1. ovog ¢lanka Cuva i koristi osoba zaduzena za obavljanje
administrativnih poslova u Ravnateljstvu Doma.

Clanak 5.

Pecati Doma stavljaju se uz potpis ravnatelja ili sluZzbene osobe ovlastene za potpis na svim
pismenima i financijskim dokumentima koje izraduje Dom.

Clanak 6.

(1) Pecati i Stambilji Doma, upotrebljavaju se u sluzbenim prostorijama Doma, a iznimno ako
odredenu sluzbenu radnju treba izvr§iti izvan sluzbenih prostorija, peat se moze rabiti i
izvan tih prostorija.

(2) Pecati 1 Stambilji moraju u tijeku radnog vremena biti pod stalnim nadzorom osobe kojoj su
povjereni, a po zavrSetku radnog vremena pecati i Stambilji trebaju biti pohranjeni na nacin
koji neovlastenim osobama onemogucuje pristup pecatima i Stambiljima.



Clanak 7.

O zaduZivanju ili razduzivanju pecata i tambilja sastavlja se zapisnik o primopredaji s osobom
zaduZenom za njihovo ¢uvanje i koristenje te se o tome vodi evidencija.

Clanak 8.
Odluku o potrebi izrade pedata i §tambilja donosi ravnatel;.

Clanak 9.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o upotrebi i Suvanju
pecata i Stambilja BROJ: DHV-UV/1-17-34/1 od 21. prosinca 2017. godine.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

BROJ: DHV-UV/1-24-15/1

Lipik, 04.09.2024.
PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
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Na Pravilnik o upotrebi i Cuvanju pecata i Stambilja, Ministarstvo hrvatskih branitelja je dalo
suglasnost KLASA: 007-01/24-04/20, URBROJ: 522-2/1-24-1 od 02. rujna 2024.

Pravilnik o upotrebi i ¢uvanju pecata i §tambilja objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma hrvatskih
veterana 04. rujna 2024. i stupio je na snagu 12. rujna 2024. godine.
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